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ПРАВИЛА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОГО БИЗНЕС-ИНКУБИРОВАНИЯ (ЭКСПЕРТИЗЫ, КОНСАЛТИНГА, ИНЖИНИРИНГА, КОНСУЛЬТАЦИЙ) 

ТЕХНОЛОГИЧЕСКИМИ ПАРКАМИ

г. Астана, 2010 год

1. Общие положения
1. Настоящие Правила предоставления услуг технологического бизнес-инкубирования (экспертизы, консалтинга, инжиниринга, консультаций) технологическими парками (далее – Правила) разработаны в соответствии с Законом Республики Казахстан от 23 марта 2006 года № 135-III «О государственной поддержке инновационной деятельности» и Государственной программой по форсированному индустриально-инновационному развитию Республики Казахстан на 2010 - 2014 года, утвержденной Указом Президента Республики Казахстан от 19 марта 2010 года № 958 и определяют порядок организации деятельности по предоставлению услуг технологического бизнес-инкубирования технологическими парками субъектам инновационной деятельности в рамках выполнения АО «Центр инжиниринга и трансферта технологий» (далее – Общество) государственных заданий по стимулированию инновационной деятельности путем создания организационных и экономических условий по бюджетной программе 012 «Оплата услуг институтов национальной инновационной системы (Технопарков)» и стимулированию инновационной деятельности путем создания организационных и экономических условий по бюджетной программе 017 «Услуги по обеспечению стимулирования инновационной активности» (далее - бюджетные программы).

2. Финансирование технологических парков осуществляется в соответствии с договорами, заключенными между Обществом и технологическим парком.
3. В настоящих Правилах используются следующие основные понятия:

1) технологический парк (далее – Технопарк) – юридическое лицо, владеющее на праве собственности или иных законных основаниях территорией с единым материально-техническим комплексом, на которой создаются благоприятные условия для осуществления инновационной деятельности посредством формирования и развития эффективной инновационной среды, и являющееся дочерней или зависимой организацией Общества;

2) субъекты инновационной деятельности – физические или юридические лица, осуществляющие инновационную деятельность;

3) заявка – заявление установленного образца на получение услуг технологического бизнес-инкубирования с приложением документов согласно пункту 5 настоящих Правил;

4) заявитель – субъект инновационной деятельности, подавший заявку в Технопарк на получение услуг технологического бизнес-инкубирования;

5) инновационный проект – комплекс мероприятий, направленных на внедрение инноваций, реализуемых в течение определенного срока времени и имеющих завершенный характер;

6) исполнитель инновационного проекта – заявитель, заявку которого одобрили для заключения договора на оказание услуг технологического бизнес-инкубирования с Технопарком за счет бюджетных средств, выделяемых в рамках бюджетных программ;
7) Экспертный совет – консультационно-совещательный орган, созданный Обществом с целью организации работы по рассмотрению проектов,  выработке экспертных заключений и экспертных рекомендаций по вышеуказанным вопросам Общества и его дочерних и зависимых организаций, а также по вопросам рассмотрения заявок на бизнес-инкубирование;

8)  договор – договор на оказание услуг технологического бизнес-инкубирования, заключаемый между Исполнителем инновационного проекта и Технопарком.

2. Порядок организации деятельности по предоставлению услуг технологического бизнес-инкубирования

4.
Предоставление услуг технологического бизнес-инкубирования производится на конкурсной основе.
5.
Заявителю, претендующему на получение услуг бизнес-инкубирования, необходимо представить в Технопарк следующие документы: 

1)
заявление на получение услуг бизнес-инкубирования, по форме согласно Приложению 1 к настоящим Правилам;
2)
анкету, по форме согласно Приложению 2 к настоящим Правилам;
3)
паспорт проекта, по форме согласно Приложению 3 к настоящим Правилам. 
Документы должны быть сформированы в единую папку в вышеуказанном порядке, листы пронумерованы.
6.
Примерный перечень услуг технологического бизнес-инкубирования указан в Приложении 2 (анкете) к настоящим Правилам. Данный перечень не является окончательным и может быть дополнен в зависимости от потребности инновационного проекта.
7.
Заявитель обеспечивает полноту и достоверность представленных документов, исходных данных, расчетов, обоснований.
8.
Технопарк после получения документов, указанных в пункте 5 настоящих Правил, в течение 5 (пяти) рабочих дней проводит предварительную экспертизу инновационного проекта, в случае необходимости с привлечением эксперта в соответствующей отрасли, с оформлением предварительного заключения по форме согласно Приложению 4 к настоящим Правилам. 

9.
В целях подтверждения информации, указанной в документах, предоставленных Заявителем, Технопарк имеет право запросить у юридического лица копии финансовых и учредительных документов заявителя, заверенных печатью юридического лица, а также оригиналы справок соответствующих организаций, расчеты и иные документы у физических (заверенные подписью) и юридических (заверенные подписью первого руководителя и печатью организации) лиц.

10.
 Количество запросов Технопарка не должно превышать двух раз с общей длительностью ожидания не более одного месяца. В случае непредставления заявителем запрашиваемых документов, Технопарк вправе дать мотивированный отказ Заявителю. 
11.
Отказ Технопарка по основаниям непредставления документов не является основанием для отказа в приеме заявки при повторной ее подаче.
12.
После прохождения предварительной экспертизы Заявка на бумажном и электронном (pdf-формат) носителях направляется в Экспертный совет для рассмотрения и выработки рекомендаций по предоставлению услуг бизнес-инкубирования.  
13.
Технопарк несет ответственность за полноту предоставляемых материалов для рассмотрения Экспертным советом.  
14.
Общество вправе привлечь экспертов для оценки экономической целесообразности и/или технической актуальности и исполнимости проекта. Услуги экспертов подлежат оплате из средств, выделенных на реализацию бюджетных программ.
15.
Заявки на заседаниях Экспертного совета презентуют представители Технопарка (в случае необходимости с привлечением самих Заявителей).
16.
После рассмотрения Заявок Экспертным советом выносится одно из следующих решений:
1) рекомендуется к предоставлению услуг бизнес-инкубирования;

2) рекомендуется к предоставлению услуг бизнес-инкубирования с замечаниями;

3) отправляется на доработку; 
4) отклоняется.
16.1. Окончательное решение по предоставлению услуг технологического бизнес-инкубирования Технопарками принимается Правлением Общества в рамках средств выделяемых на услуги технологического бизнес-инкубирования по государственным заданиям
17.
В случае принятия решения Экспертным советом согласно подпункту 1) пункта 16 настоящих Правил и наличия соответствующего решения Правления Общества, Технопарк заключает с заявителем Договор.
18.
В случае принятия решения Экспертным советом согласно подпункту 2) пункта 16 настоящих Правил и наличия соответствующего решения Правления Общества, Технопарк заключает с заявителем Договор  после устранения последним замечаний.
19.
Ответственность за устранение замечаний Экспертного совета несет Исполнительный орган Технопарка совместно с Заявителем (Исполнителем инновационного проекта).
20.
В случае принятия решения Экспертным советом согласно подпункту 3) пункта 16 настоящих Правил, Технопарк направляет проект на доработку с учетом пунктов 8, 9, 10, 11 и 12 настоящих Правил, с последующим внесением на рассмотрение Экспертного совета.

21.
В случае принятия решения Экспертным советом согласно подпункту 4) пункта 16 настоящих Правил, Технопарк направляет заявителю соответствующее письменное уведомление в течение 3 (трех) рабочих дней.

22.
Договор регулирует установление, изменение, и/или прекращение гражданских прав и обязанностей Исполнителя инновационного проекта и Технопарка. Неотъемлемыми частями Договора являяются техническое задание, смета расходов и календарный план работ по инновационному проекту.
23.
Типовая форма Договора и технического задания утверждаются решением Правления Общества. Услуги технологического бизнес-инкубирования предоставляются Технопарками Исполнителям инновационных проектов в соответствии с заключенными договорами.

24.
Копия Договора, заверенная подписью первого руководителя и печатью Технопарка предоставляется в Департамент инфраструктурного развития Общества в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты его подписания.
3. Мониторинг предоставления услуг 
технологического бизнес-инкубирования
25.
Целями мониторинга является оценка надлежащего исполнения обязательств Технопарков перед Обществом в соответствии с заключенными Договорами между ними по предоставлению услуг технологического бизнес- инкубирования.
26.
Мониторинг предоставления услуг технологического бизнес-инкубирования осуществляется Обществом в следующих формах:
1) камеральный мониторинг – мероприятия по проверке хода реализации бизнес-инкубирования проектов в Технопарках на постоянной основе без выезда путем анализа и обобщения информации об исполнении обязательств на основании представленной Технопарками документации;
2) выездной мониторинг – комплексная проверка деятельности Технопарков и предоставления услуг технологического бизнес-инкубирования путем проведения выездных проверок на места в целях установления достоверности представляемых в Общество документов и информации путем сравнения и анализа первичной финансовой документации.
27.
Общество вправе применять иные формы мониторинга деятельности Технопарков, предоставления услуг технологического бизнес-инкубирования и реализуемых на базе Технопарков инновационных проектов 

28.
Основными задачами камерального мониторинга являются:
1) проверка целевого использования денежных средств, выделенных Обществом;
2) анализ проблем, возникающих при предоставлении услуг бизнес-инкубирования, и пути их разрешения;
3) контроль за своевременностью перечисления денежных средств, платежей.
29.
Выездной мониторинг осуществляется по мере необходимости. При выездном мониторинге проверяется своевременность, качество предоставляемых услуг технологического бизнес-инкубирования, ход реализации инновационных проектов и общее состояние деятельности Технопарков. Технопарки обязаны беспрепятственно предоставлять доступ к информации, материалам, документам, объектам и помещениям, касающихся инновационных проектов.
30.
Отчетные периоды оговариваются в соответствующих договорах между Обществом и Технопарками.

31.
Если в ходе мониторинга выявлено, что цели при реализации инновационного проекта не достигаются, то вопрос о дальнейшей реализации проекта и соответственно предоставлении услуг технологического бизнес-инкубирования выносится Обществом на Экспертный совет для дальнейшего принятия решения по нему. 
Приложение 1

к Правилам предоставления
услуг Технологического
бизнес-инкубирования
(экспертизы, консалтинга,
инжиниринга, консультаций)

технологическими парками
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВКИ

Директору ________________

(наименование Технопарка)

_________________________

(Ф.И.О.)




Настоящим  (наименование организации – для юридического лица, Ф.И.О. – для физического лица), прошу рассмотреть проект (наименование Проекта) на предмет оказания услуг технологического бизнес-инкубирования.

(Должность руководителя организации) 
(для юридического лица)                      (Ф.И.О)







  (для физического лица)
М.П.

Приложение 2

к Правилам предоставления

услуг Технологического

бизнес-инкубирования

(экспертизы, консалтинга,

инжиниринга, консультаций)
технологическими парками

ОБРАЗЕЦ АНКЕТЫ

Заявитель 

Наименование проекта

В рамках технологического бизнес-инкубирования необходимы следующие услуги для развития проекта:

	 Наименование расходов
	Потребность (количество)
	Потребность (тенге)
	Обоснование

	Бухгалтерское сопровождение
	
	
	

	Юридическое сопровождение
	
	
	

	Переводчик
	
	
	

	Экономист
	
	
	

	Деятельность проектного менеджера:
	
	
	

	Маркетинговые исследования
	
	
	

	Разработка бизнес-плана
	
	
	

	Управление персоналом
	
	
	

	Управление проектом (поиск источника инвестирования, переговоры с потребителями и т.д.)
	
	
	

	Прочие услуги проектного менеджера
	
	
	

	Предоставление помещения
	
	
	

	Командировки заявителя по проекту
	
	
	

	Получение разрешительной документации (лицензии, аккредитация, технические условия, стандарты и т.д.)
	
	
	

	Патентование
	
	
	

	Участие в выставках, семинарах 
	
	
	

	Наем лабораторий
	
	
	

	Содействие в ОКР
	
	
	

	Проведение финишных НИР
	
	
	

	Проведение испытаний
	
	
	

	Инжиниринг
	
	
	

	Затраты на почту и связь
	
	
	

	Статьи в научных изданиях 
	
	
	

	Статьи в популярных изданиях в целях рекламы
	
	
	

	Видео-ролики
	
	
	

	Ролики на телевидение
	
	
	

	Рекламные материалы (создание логотипа, буклеты, баннеры и прочее)
	
	
	

	Прочее
	
	
	


* - в целях подтверждения расчетов необходимо приложение соответствующих расчетов, прайс-листов и т.д.

Приложение 3

к Правилам предоставления

услуг Технологического

бизнес-инкубирования

(экспертизы, консалтинга,

инжиниринга, консультаций)
технологическими парками
ПАСПОРТ ПРОЕКТА
1. ________________________________________________________________
наименование проекта
   
2. Описание проекта и его целей, включающее в себя новизну, уникальность, конкретное применение результатов проекта, перспективы использования и другое.

3. Конечный результат.
   
4. Отрасль применения.

5. Потенциальный потребитель и краткий анализ рынка.  

6. Краткий анализ конкурентов.

7. Патентная защита основных технических решений проекта.

8. Степень готовности проекта (идея проекта, научно-техническая документация, опытный образец, конструкторская документация, готовность к передаче в производство, другое).
 

9. Имеются ли договоры/протоколы о намерении приобретения результатов проекта (краткое описание).

10. Место реализации проекта.

11. Календарный план реализации проекта.

12. Смета расходов по проекту.

13. Финансировался ли данный проект из других источников (да, нет) и в каком объеме.

14. Руководитель проекта (ф.и.о., должность, ученая степень, подпись):
Руководитель организации-заявителя (физическое лицо)
__________________________         


_________________
                   (ф.и.о.)                                     



 (подпись)
 М.П.
Приложение 4

к Правилам предоставления

услуг Технологического

бизнес-инкубирования

(экспертизы, консалтинга,

инжиниринга, консультаций)
технологическими парками
ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

1. Наименование проекта.

2. Заявитель.

3. Данные заявителя.

4. Краткое описание проекта.
5. Анализ Анкеты и прилагаемых документов.

6. Анализ Паспорта проекта и прилагаемых документов.

Директор








Ф.И.О.










М.П.

Ответственное лицо Технопарка




Ф.И.О.
